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Guatemala, 31 de Octubre 2013

Licenciada

Maria Dolores Malina Ubach
Viceministra del Deporte y la2 Recreacion
Ministeric de Cultura y Deporte

Su Despacho

Esiimada Viceminisira:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el propésito de dar cumpiimiento a lo

estipulado en el contrato Administrative No.179-2013, vy Acuerdc Ministerial 59-
2013, para presentar el informe por servicios profesionales correspondiente al mes
de Octubre 2013, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No.
000055 serie “C”, a continuacion me permitc detallar las actividades desarrolladas.

OCTUBRE 2013

1. Sequimiento a las actividades de entrega de suministros y bisnes con el objeto

de verificar que se presente |a documentacion necesaria y autorizada para el
retiro de los mismos del Almacén tales como: |as requisiciones debidamente
firmadas por las auicridades correspondientes, solicitudes, copia de DPI etc; v
que la Unidad de Inventarios elabore las tarjetas de responsabitidad si se trata
de activos fijos o fungibles antes de entregarse los mismos,

2. Apoyo en la revision de la documentacion presentada por los proveedores

{facturas, envios, copia de pedidos) realizados por el Departamento de
Compras para confrontarlos al momento de la recepcion de los productos
sodicitados.

Apoyo al Jefe de Almacén para la recepcion de los productos gue fueron
adquiridos por el departamento de compras de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Mantener informado a la Direccién de Administracion y Finanzas de las
existencias del almacén de los diferentes productos, asi como de los ingresos
y egresos de los productos (implementos deportivos, suministros etc.)

5. Revision y actualizacion del catalogo de productos para fa implementacion del

sistema de almacén.

6. Apoyo en la implementacion del nuevo sistema de almacén junto a Informatica,

para la emisidn de los Ingresos 1H y los envios desde el nuevo sistema.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Se tiene mayor control y mejores resultades en los en los retires de los bienes
retraclos del almacén,

La Documentacion para el retiro de los suministros, activos fijos y fungibles se
ha presentads en bodega con fas firmas respectivas vy el visto bueno de la
Unidad de Inventarios.

La mayoria de proveedores ya estan presentando la copia de la orden de
compra v la factura respectiva.

Informacion actualizada de las Existencias, Ingresos y egresos de los activos y
suministros en el Almacen.

Se presenta un catalogo de productos mas ordenado y facil de manejar para el
Jefe de Almacen.

Los Ingresos de Almacén 1H ya se estan imprimiendo desde el nueve sistema
de Almacen con el chijsto minimizar errores en la descripcion de los productos
conforme a catalogo.

Atentamente,
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